Zalacznik

do Zarzgdzenia Nr 05/04/2014
Dyrektora CSTiR w Strzyzowie
z dnia 16 kwietnia 2014 r.

Procedury udzielania zaméwien publicznych wylaczonych ze
stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych
w Centrum Sportu Turystyki i Rekreacji w Strzyzowie

POSTANOWI%II\IIA OGOLNE

1. Do zamowien publicznych, ktérych wartos¢ w roku budzetowym nie przekracza wyrazonej

w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamowien

publicznych (art. 4 pkt 8 tej ustawy),

2. Zamowien, o ktéorych mowa w pkt. 1 udziela si¢ z uwzglednieniem nastepujacych zasad

wydatkowania srodkéw publicznych, wynikajacych z ustawy o finansach publicznych, tj.:

2.1 zasady celowos$ci — co oznacza, ze zamoOwienie w danym czasie jest niezbedne,

2.2 zasady gospodarnosci — co oznacza, ze zamowienie zostato dokonane w sposob oszczedny,
racjonalny z zapewnieniem uzyskania najlepszych efektow w stosunku do poniesionych
nakladow,

2.3 zasady legalnosci — co oznacza, ze udzielenie zamOwienia nie jest sprzeczne z przepisami
prawa

2.4 zasady wyboru najkorzystniejszej oferty — nalezy przez to rozumie¢ wybdr oferty,
Z najkorzystniejsza cena, albo ktoéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
(np. koszty transportu, eksploatacji w okresie uzytkowania, jakosci, itp.)

3. llekro¢ w procedurach jest mowa o:

e cenie — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ wyrazong w jednostkach pieni¢znych, ktorg kupujacy
jest obowigzany zaptaci¢ przedsiebiorcy za towar lub ustuge; w cenie uwzglednia si¢ podatek od
towarow 1 uslug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepisow sprzedaz
towaru (ushugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towarow i ustug oraz podatkiem akcyzowym,

e dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
W szczego6lno$ci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

e uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktoérych przedmiotem nie sg roboty

budowlane lub dostawy,

e robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie



i wykonanie robot budowlanych lub obiektu budowlanego za pomocg dowolnych srodkow,
zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez zamawiajacego,

Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osob¢ prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowos$ci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamodwienia,
zlozylta ofertg lub zawarta umowe w sprawie zamowienia,

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Centrum Sportu Turystyki i Rekreacji
W Strzyzowie,

warto$¢ zaméwienia — jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towarow 1 ushug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia,

zamoéwieniach — nalezy przez to rozumie¢ odptatne zakupy, ktoérych przedmiotem sa ustugi,
dostawy lub roboty budowlane o wartosci ponizej 30 000 euro, dokonywane na podstawie
faktury, zlecenia lub umowy, zawierane mi¢dzy zamawiajagcym a wykonawca, zwane dalej
zamoOwieniami,

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora zapewnia najnizszg ceng,
albo oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow odnoszacych
si¢ do przedmiotu zamdwienia (np. jakos¢, funkcjonalnos$¢, parametry techniczne, serwis, okres

gwarancji, termin wykonania zamowienia, referencje, jakosc)

4. Do dokonywania zakupdw na potrzeby Zamawiajgcego sg upowaznieni:

5.

dyrektor CSTiR
st. referent
Kier. ds. promocji i marketingu,
kierownik techniczny
pracownik obstugi wyznaczony przez dyrektora
sprzataczka wyznaczona przez dyrektora
operator elektroniczny monitorow ekranowych
Udzielanie zamdéwien o wartosci nieprzekraczajacej réwnowartos¢ 30 tys. euro odbywa si¢
z zachowaniem zasad udzielania zamowien publicznych, a w tym:
5.1. zasady niezanizania warto$ci zamowienia w celu uniknigcia stosowania procedur objetych
ustawa,
5.2. zasady niedyskryminujgcego opisu przedmiotu zamowienia,
5.3. zasady jawno$ci prowadzonego postepowania
5.4. zasady wzajemnego uznawania dokumentéw potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji,
zgodnie z prawem polskim.
5.5. zasady przejrzystego i obiektywnego podejécia do procedury udzielania zaméowienia,
5.6. zasady konkurencyjnos$ci przy wyborze wykonawcow,

5.7. zasady prawidlowego, gospodarnego oraz oszczednego wydatkowania $rodkow



publicznych,

6. Istnieje mozliwo$¢ dzielenia zamowienia na czgéci — zadania.

7. Ramowe procedury udzielania zamdwienia publicznego regulowane sg w ponizszych trybach:
6.1 zamoOwienia o wartosci ponizej 1 000 euro
6.2. zamowienia z przedziatu od 1 000 euro do wartoSci nie przekraczajacej 3 000 euro.
6.3. zamowienia z przedziatu powyzej 3 000 euro do wartosci nie przekraczajacej 20 000

euro.
6.4 zamoOwienia z przedziatu powyzej 20 000 euro do wartosci nie przekraczajacej 30 000
euro.

8. Dla zamowien: dostawy wody i1 odprowadzania S$ciekow, dostaw energii, gazu, ciepfa,
powszechne ustugi pocztowe, ustugi przesylowe energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych,
oraz zakupu benzyny 1 oleju napedowego, oraz ustug wynikajacych z przepisow prawa, (np.
dozor techniczny budynkow), ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 30.000 euro, nie maja
zastosowania zasady regulaminu, a zamodwienia udziela si¢ jedynemu wykonawcy

swiadczacemu przedmiotowa dostawe lub ustuge.

§2
USTALENIE WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZMOWIENIA

1. Przystepujac do udzielenia zamowienia, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego
realizacj¢ ma obowiazek ustalenia jego wartosci szacunkowej z nalezytg starannoscia.

2. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy
bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta starannoscia.

3. Ustalenie warto$ci danego zamdwienia na kolejny rok budzetowy, moze by¢ przeprowadzone na
podstawie udzielonych zaméwien tego samego rodzaju w poprzednim roku budzetowym lub
poprzednich 12 miesigcach.

4. Do okreslenia warto$ci szacunkowej zamdwienia na roboty budowlane podstawe stanowi
aktualny kosztorys inwestorski lub wstepna wycena robot.

5. Przy wycenie wartosci szacunkowej uslug mozna wykorzysta¢ ceny jednostkowe, np. ceny
roboczogodziny, ceny wozokilometra lub poréwnaé¢ planowane zamowienie do wykonanych juz

zamowien o podobnym zakresie.

§3
ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI PONIZEJ 1000 EURO

1. Zamowienia o warto$ci szacunkowej ponizej 1 000 euro prowadzi pracownik merytorycznie

odpowiedzialny za jego realizacj¢ na podstawie ustnego polecenia stuzbowego, ponoszac



odpowiedzialno$¢ w tym zakresie.

2. Ustalenie warto$ci zamowienia moze nastgpi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie lub
wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe.

3. Zamowienie moze by¢ realizowane po negocjacjach z jednym Wykonawca.

4. Nie jest konieczna forma pisemna udzielonego zamowienia, jezeli zamoéwienie dotyczy dostaw.
Podstawa udokumentowania zamoéwienia bedzie faktura opisana przez pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie zamowienia.

5. Jezeli zamowienie bedzie dotyczy¢ wykonania ushlugi lub roboty budowlanej, podstawa
udokumentowania udzielenia zamowienia bgdzie zlecenie lub umowa, na podstawie ktorych
Wykonawca wystawie fakture.

6. Wytonienie Wykonawcy zamowienia o wartosci szacunkowej do 1 000 euro oraz realizacja tego
zaméOwienia moze nastgpi¢ w oparciu o zasady ustalone dla zamoéwien o wartosci powyzej 1 000

euro, o ile przemawiaja za tym szczeg6lne okolicznosci.

§4
ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI
OD 1000 EURO DO WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ 3 000 EURO

1. Zamowienia o warto$ci szacunkowej ponizej 1 000 euro prowadzi pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za jego realizacj¢ na podstawie ustnego polecenia stuzbowego, ponoszac
odpowiedzialno$¢ w tym zakresie.

2. Ustalenie warto$ci zamoOwienia moze nastapi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie lub
wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe.

3.Z rozeznania cenowego w dowolnie wybranej formie (sondaz telefoniczny, internetowy,
pisemny lub na podstawie wszelkich mozliwych zZrodet informacji np. aktualnych katalogow
cenowych, fax itp.) pracownik sporzadza notatke stuibowq. Wzor notatki stanowi zalgcznik
nr 1 do niniejszej procedury.

4. Nie jest konieczna forma pisemna udzielonego zamoéwienia, jezeli zamowienie dotyczy
dostaw. Podstawg udokumentowania zamowienia begdzie faktura opisana przez pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie zamowienia.

5.Jezeli zamowienie begdzie dotyczy¢ wykonania ushlugi lub roboty budowlanej, podstawa
udokumentowania udzielenia zamowienia bedzie zlecenie lub umowa, na podstawie ktorych
Wykonawca wystawie fakture.

6. Wylonienie Wykonawcy zamdéwienia o wartoéci szacunkowej od 1 000 euro do 3 000 euro
oraz realizacja tego zamowienia moze nastgpi¢ w oparciu o zasady ustalone dla zamowien

0 warto$ci powyzej 3 000 euro, o ile przemawiajg za tym szczego6lne okolicznosci.
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§5
ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI
OD 3000 EURO DO WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ 20 000 EURO

Do zamoéwien o warto$ci od 3 000 euro do kwoty nie przekraczajacej rownowartos¢ 20 000
euro netto stosuje si¢ tryb zapytania ofertowego.

Podstawe dokonania zakupu dostaw, ustug i wykonania robot budowlanych stanowi wniosek
0 udzielenie zamowienia 0soby merytorycznie odpowiedzialnej za realizacj¢ zamoéwienia. Wzor
wniosku stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszej procedury.

Ustalenie warto$ci zamdwienia moze nastgpi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie lub
wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe a dla rob6t budowlanych przez
sporzadzenie wstepnej wyceny robot lub kosztorysu inwestorskiego.

Wylonienie Wykonawcow w trybie zapytania ofertowego nast¢puje poprzez zaproszenie
do skladania ofert takiej liczby Wykonawcow, ktéora zapewni konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty. Wzor zapytania ofertowego stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszej
procedury. Powyzsze zapytanie moze by¢ przestane droga pocztows, poczta elektroniczna,
za pomocg faxu,

Wraz z zaproszeniem do skladania ofert wykonawcom przesyta si¢ szczegdélowe wymagania
ofertowe. Wzor formularza ofertowego stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszej procedury.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte (obowigzuje forma pisemna).

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji ceny najkorzystniejszej oferty.

Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory zlozyt najkorzystniejszg oferte.

Za oferte najkorzystniejsza uwaza si¢ ofert¢ z najnizsza ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych w zapytaniu ofertowym.
Zamawiajacy wybiera oferte na podstawie kryteriow oceny oferty, okreslonych w zapytaniu
ofertowym.

a. Kryteriami oceny sg cena lub cena i inne kryteria, odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia.
b. Przy obliczaniu punktow za poszczegdlne kryteria stosuje si¢ ponizsze metody:

e maksymalizacja oceny: jezeli najkorzystniejsza wartoscia jest warto$¢ najwyzsza:

warto$¢ oferty
badanej



Punkty Kryterium = ---------m-mmmmommmemeem x 100 pkt bazowych x procent wagi danego kryterium

najwigksza
zaoferowana wartos¢

e minimalizacja oceny: jezeli najkorzystniejsza oferowang warto$cia jest warto$¢ najnizsza:

najnizsza
zaoferowana warto$¢é

Punkty Kryterium = -------------mmmmemmmo X 100 pkt bazowych x procent wagi danego kryterium

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

wartos¢ oferty
badanej
C. Przy wyborze oferty Dyrektor moze bra¢ pod uwagg opini¢ swoich pracownikow.

Obliczenia kryterium dokonywane sg na kartach, ktore stanowig zafgcznik nr 6 do niniejszej
procedury.

Oferta podlega odrzuceniu, gdy:

. jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;
. zawiera btedy w obliczeniu ceny;

. istniejg przestanki przemawiajace za tym, ze wybor danej oferty nie gwarantuje oszcz¢dnego

wydatkowania $rodkow;

. cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktéra zamawiajacy przeznaczyl na

finansowanie zamodwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny

najkorzystniejszej oferty;

. oferta zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

podstawg udokumentowania udzielenia zamowienia na ustugi, dostawy lub roboty budowlane
jest umowa, podpisana pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana
za najkorzystniejsza;

w przypadku jednorazowego zakupu artykulow na kwote w przedziale od 10 000 euro do
10 000 euro nie wymaga si¢ podpisania umowy pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca;

z zapytania ofertowego sporzadza si¢ protokol. Wzor protokotu stanowi zalgczmnik nr 5
do niniejszej procedury;

dopuszcza si¢ uniewaznienie postgpowania przez Dyrektora w kazdej chwili i bez podania
przyczyny.

Wylonienie Wykonawcy zamowienia o wartoéci szacunkowej od 3 000 euro do 20 000 euro
oraz realizacja tego zamoOwienia moze nastapi¢ w oparciu o zasady ustalone dla zamowien

0 wartosci powyzej 20 000 euro, o ile przemawiajg za tym szczegdlne okolicznosci.

§6
ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI
OD 20 000 EURO DO WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ 30 000 EURO



1. Do zaméwien o wartosci od 20 000 euro do kwoty nie przekraczajacej rownowartos¢ 30 000
euro netto stosuje si¢ tryb zapytania przetargowego.

2. Podstawe dokonania zakupu dostaw, ustug i wykonania robot budowlanych stanowi wniosek
0 udzielenie zamowienia 0soby merytorycznie odpowiedzialnej za realizacje zaméwienia.
Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury.

3. Ustalenie warto$ci zamowienia moze nastapic¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie lub
wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe a dla robot budowlanych przez
sporzadzenie wstepnej wyceny robdt lub kosztorysu inwestorskiego.

4. Zaproszenie do skladania ofert Zamawiajacy kieruje na piSmie droga pocztowa, poczta
elektroniczng lub za pomoca faxu. Ponadto ogloszenie o mozliwosci sktadania ofert nalezy
umiesci¢ na stronie internetowej Zamawiajacego oraz na tablicy ogloszen, co najmniej przez
okres 7 dni przed terminem sktadania ofert.

5. Pozostate procedury analogicznie jak w trybie zapytania ofertowego.
§7
ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zakonczenie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia nastgpuje:

1. z dniem zawarcia umowy z Wykonawca, ktoremu udzielono zamdéwienia lub wystawienia
faktury VAT lub rachunku

2. z dniem podjecia przez Dyrektora decyzji w sprawie uniewaznienia postegpowania o udzielenie
zamowienia bez podania przyczyny,

3. jezeli:

¢ nie ztozono Zadnej oferty,

e cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora zamawiajacy moze przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia.

§8

PODSTAWY PRAWNE
Niniejsza procedura wydana zostata zgodnie z nast¢pujgcymi aktami prawnymi:
1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2013 poz. 907, 984,
1047 11473 oraz z 2014 poz. 423)
2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2005 o finansach publicznych (Dz.U.2009.157.1240 z p6zn. zmian.)
3. Ustawa z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz.U.2001.97.1050 z p6zn. zm.)



Zatgcznik nr 1
WZOR

NOTATKA
Z przeprowadzenia rozeznania cenowego

zdnia ...cooooeeeinenen, w sprawie dokonania zamoéwienia do kwoty 30 000 euro, tj. z wylaczeniem
przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2013 poz. 907,

984, 1047 i 1473 oraz z 2014 poz. 423)

1. W celu zamOwWienia/tOSTAWY: ........cciiuiiiiiiieieie ettt sbe b b snenreas

2. ktore jest dostawa/ustuga/robotg budowlang przeprowadzono rozeznanie cenowe.
Warto$¢ szacunkowa zamoOwienia Wynosi ........cc.cceeeeeerueeeveenen. 7} netto, co stanowi

TOWNOWAILOSC weeeeeeeeeeeeeeeeennnn. euro.

sondazu telefonicznego

sondazu internetowego

sondazu pisemnego
e woparciu 0 inne zZrodia, Jakie.........cccoeoviieiiiieiiieee e

zebrano informacje od nastgpujacych Wykonawcow:

Ip. nazwa i adres Wykonawcy oferowana cena uwagi
netto/brutto w zt

5. WybTano WYKONAWCE: .......ccccuiiiiiieiiiieiiiieeiieeestteeeiteesteeessteeessteeessseeessseessseesnsseeenssessnneseensseesnes
6. Uzasadnienie wyboru oferty NajKorzyStni€JSZEJ .........ccceverereririiisieieiese et



8. W KWOCIE.....ccvvveeeeeeeieeceeeee zl netto
(kwota przeznaczona na zakup)

ZATWIERDZAM/ NIE ZATWIERDZAM

(data i podpis osoby przeprowadzajgcej (data i podpis dyrektora)
rozeznanie cenowe)

* zaznacz wlasciwe



1)

Zatgcznik nr 2

WZOR

WNIOSEK
0 udzielenie zamowienia

Przedmiotem zaméwienia sg dostawy, ustugi, roboty budowlane*
Whiosek dotyczy zamdwienia (szczegofowy opis przedmiotu zamowienia):

Tryb udzielanego zamowienia: zapytanie ofertowe / zapytanie przetargowe*

*niepotrzebne skresli¢

2)

Uzasadnienie zamowienia (krotkie uzasadnienie wskazujgce cel zamowienia)

3)

4)

5)

szacunkowa warto$¢ przedmiotu zaméwienia w EUR (wg obowigzujacego rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe
przeliczania warto$ci zamowien publicznych):

- NEO: . —EURO  podwyzszone netto .........c.ccceevevueenenne. euro

Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizacj¢ przedmiotu zamowienia

WYNOST wevveeniiieeiieeeiieeeieeeenen zt netto

Osoba wnioskujaca

(data i podpis)

WYRAZAM ZGODE/NIE WYRAZAM ZGODY

Dyrektor Zamawiajacego




(data, pieczeé i podpis)

Proporcja ......coceeeeeenee. $r. kurs euro .................

Zatgcznik nr 3

WZOR
ZAPYTANIE OFERTOWE/ ZAPYTANIE PRZETARGOWE

Centrum Sportu Turystyki i Rekreacji w Strzyzowie zwraca si¢ z prosba o przedstawienie Panstwa
oferty cenowej na wykonanie/dostawe:

1. Przedmiot ZAIMOWICIUIA .........oiieeeee ettt et et e et et e et e e e e e e e e e e e e e eeeenans

3. Kryteria oceny ofert:

NAJNIZSZA CEIIAL 1.vvuvverriiueesteesriateeste e st see st e e st sbe e sbe e sb e ase e e b e e b e e b e e s b e e b e e he e b e e b e e s e e s b e e b e ebe e s b e e nesbe e b

4. Osoba uprawniona do Kontaktu: Pan/Pani...........ccceiiiiiiiiniiiiieieeesese e
tel. 17 276-85-60 fax: 17 276-85-99 adres e-mail: secretariat.cstr@interia.pl

5. Termin skladania ofert: ... godz......c.ccueenen.

6. Oferte mozna:*

przestac pocztg na adres: CSTIiR ul. Polna 1 38-100 Strzyzow z dopiskiem (................... )
dostarczy¢ osobiscie do siedziby CSTiR (z dopiskiem j.w., adres j.w.)
przesta¢ faxem na nr: 17 276-85-99
przesta¢ e-mail na adres: sekretariat.cstr@interia.pl
7. Zalaczniki:
e formularz ofertowy Wykonawcy
o wzOr umowy

Wybor oferty nastgpi zgodnie z Procedurg dokonywania wydatkow nie objetych przepisami Prawa
zamowien publicznych w Centrum Sportu Turystyki i Rekreacji w Strzyzowie, wprowadzong
Zarzadzeniem Nr 05/04/2014 Dyrektora CSTiR w Strzyzowie z dnia 16 kwietnia 2014 r. (dostepne
na stronie www.cstr.pl)


mailto:sekretariat.cstr@interia.pl

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania CSTiR do zawarcia umowy.

* zaznacz wlasciwe

Zatgcznik nr 4
WZOR
FORMULARZ OFERTOWY

Pieczgé Wykonawcy
Centrum Sportu Turystyki i Rekreacji
w Strzyzowie
ul. Polna 1
38-100 Strzyzow
MY NIZEJ POAPISANI:......eviiieiiieiiieciie ettt ettt e et e it e e e e e beeebeeeaseeeaeeereeesseessaeenseesanreas
Dzialajac W IMICNTU 1 NA TZECZ ...vveeeeiiieeeiieeeeiiee ettt e etee et ee et e e eaeeeeabeeesssaeesnssaeesnsaeesannees
(nazwa Wykonawcy)
numer rachunku bankowego
AAIES B-IMAILL ..ttt bbbttt et b e reennee e
w odpowiedzi na przekazane Zapytanie Ofertowe/Przetargowe Na:.........ccccevvevvervesveseesnnenn,

sktadamy niniejsza oferte:
1. O$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z warunkami Zapytania Ofertowego/Przetargowego
I nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen.

2. Oferujemy realizacj¢ zamdéwienia zgodnie z Zapytaniem Ofertowym/Przetargowym za:

ceng brutto ZE STOWNIC: ...
ceng netto zt. podatek VAT zt (VAT ........ %)
3. Zobowigzujemy si¢ wykona¢ zamowienie W termMiNI€:........ccccvririveiiiienineeeie s

4. Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta przez okres 30 dni

Zakaczniki:

1. oferta cenowa,




(data) (podpis i pieczatka osoby uprawnione;j)

Zatgcznik nr 5
WZOR
PROTOKOL Z WYKONANYCH CZYNNOSCI - Zapytanie Ofertowe/Przetargowe*

NAZWA DOSTAWY/USLUGI:

Kryteria wyboru oferty:
Zapytanie skierowano droga: M-mailowa/F-faxem/P-poczta/O-osobiscie**do nastepujacych

oferentow:

Ip nazwa i adres oferenta

1

2

3

ZESTAWIENIE OFERT, KTORE WPLYNELY:

Ip nazwa i adres wykonawcy oferowana podatek uwagi otr?;%(;;ia
cena netto/brutto VAT
oferty
1
2
3
Wskazuje jako najkorzystniejszg oferte firmy: ...

Uzasadnienie wyboru:

ZATWIERDZAM: (data i podpis Wnioskodawcy)




* niepotrzebne skresl

** wpisz wyttuszczong literke w ponizsze tabele



Pieczeé zamawiajacego

WZOR

Karta oceny oferty

Zatgcznik nr 6

Numer oferty

Nazwa (firmy)

WYKONAWCY.......uiiiieiiieitie ettt ettt ettt e et e e etaeaat e et e e aneeebeeaneeataeareaereeanneannes

Kryterium oceny i ranga

Ocena (liczba
punktow)

Sposob obliczania

SUMA:

Podpis osoby dokonujacej obliczen:

15




